
Orientações para submissão de trabalho científico

Prezados congressistas,
Àqueles que pretendem participar do evento como expositores de trabalhos científicos, leiam atentamente as orientações e sigam suas especificações:

1. DO PRAZO DE INSCRIÇÃO
1.1 Os trabalhos deverão ser enviados a partir do dia 22 de maio de 2018 até o prazo limite de 22 de julho de 2018, sem prorrogação prevista desta data. Cada autor poderá ter apenas 2 (dois) resumos aprovados para apresentação em qualquer categoria.
1.2 Todos os trabalhos serão apresentados em pôsteres durante o Congresso, no dia 19 de agosto de 2018, às 13:30.  
1.3 Haverá seleção dos trabalhos para a apresentação em pôster caso sejam inscritos um número maior do que 15 trabalhos na área de urgência e emergência, e um número maior do que 10 trabalhos em cada uma das outras áreas (vide artigo 4 e artigo 5). 
1.4 Em caso de seleção dos trabalhos enviados, tal seleção será realizada pela Comissão Avaliadora. Os resultados sobre a seleção serão divulgados pela Comissão de Seleção de Trabalhos Científicos, no dia 03 de agosto de 2018 através de e-mail enviado aos autores principais dos trabalhos selecionados e divulgado pelo site oficial do evento (vide artigo 4).
1.5 [bookmark: _Hlk514614891]A submissão dos trabalhos e perguntas sobre o envio dos mesmos deverão ser realizadas pelo e-mail: cientificovcongresso.alfa@gmail.com.


2. DAS NORMAS GERAIS PARA O ENVIO
O envio do resumo deve ser feito de acordo com as regras de submissão de trabalhos.
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2.1 Para submissão do trabalho é necessário que o autor esteja inscrito no V Congresso de Urgência e Emergência do Centro Oeste Paulista.
2.2 Cada autor só poderá ser primeiro autor de, no máximo, dois trabalhos. Também só poderá ser apresentador de, no máximo, dois trabalhos.
2.3 Não há taxa para a submissão dos trabalhos.
2.4 Não haverá devolução de valores referentes a inscrições do Congresso pagas em casos de trabalhos não aceitos para apresentação.
2.5 Deverá ser informado se o trabalho foi desenvolvido por aluno de graduação, pós-graduação, de curso técnico ou profissional.
2.6 A submissão do trabalho consiste no preenchimento da ficha de inscrição do trabalho (que se encontra no site do evento) e envio do resumo (que deverá ser feito de acordo com as normas estabelecidas no artigo 3).
2.7 [bookmark: _GoBack]Os Trabalhos Científicos deverão ter sido submetidos ao Comitê de Ética em Pesquisa (CEP) e, portanto, deverá ser anexado o comprovante de aprovação pelo CEP. Apenas os trabalhos de revisão de literatura, relato de experiência e ensaio teórico não necessitam de envio ao CEP. 
2.8 Os trabalhos deverão ser inscritos através do e-mail: cientificovcongresso.alfa@gmail.com, sendo necessário submeter 4 (quatro) arquivos no momento da inscrição: comprovante de inscrição no Congresso do apresentador do trabalho, ficha de inscrição do trabalho, resumo do trabalho e comprovante de aprovação do CEP.
2.9 Será enviado um e-mail confirmando o recebimento do trabalho.
2.10 Os trabalhos terão limite de 5 (cinco) autores, devendo ser indicados o autor, coautor e relator, e com ao menos 1 (um) dos autores docente/preceptor universitário. Outros autores não podem ser incluídos após a submissão do trabalho. 
2.11 A inscrição de autor (ou de coautor) de trabalho submetido é individual e intransferível. Os autores ou coautores não inscritos ou que não apresentarem suas produções científicas não receberão certificado de apresentação. 
Caberá à Comissão Julgadora avaliar, no aceite de cada trabalho científico, se a modalidade escolhida para a apresentação do trabalho está de acordo com o tema do mesmo (vide artigo 3.2).
2.12 Podem ser submetidos resumos de trabalhos parcialmente concluídos, com o projeto finalizado (introdução, objetivos, materiais e métodos) e resultados e conclusões parciais. 
2.13 Serão desconsiderados na avaliação os trabalhos que não respeitarem o formato estabelecido pela Comissão Organizadora, recebidos após a data limite ou em desacordo com as normas.


3. DA ELABORAÇÃO DOS RESUMOS
Os resumos dos trabalhos científicos deverão respeitar as seguintes normas, caso contrário, estarão excluídos do processo de avaliação. 
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3.1 O título deve conter, no máximo, 250 caracteres com os espaços.
3.2 O resumo deve conter de 3 a 5 palavras-chave.
3.3 Deve ser escolhida a área temática na qual o trabalho se insere dentre as cinco possíveis (vide artigo 5); essa escolha será verificada pela Comissão Científica.
3.4 O resumo enviado deve conter nome e e-mail do autor, nomes dos coautores, vinculação do autor e nome da entidade de vínculo profissional ou estudantil.
3.5 O texto do resumo deve ter até 500 palavras, não sendo consideradas as palavras do título.
3.6 O resumo deve conter os seguintes itens metodológicos:
· Introdução, Objetivo (s), Materiais e Métodos, Resultado(s) e Conclusão.
· Para relatos de caso: Introdução, Objetivo(s), Relato de Caso, Discussão e Conclusão.
· Os outros modelos de trabalhos deverão conter os itens metodológicos necessários para cada tipo de estudo, que, em caso de dúvida, podem ser confirmados com a Comissão Científica pelo e-mail: cientificovcongresso.alfa@gmail.com.
3.7 O resumo deve seguir as normas atuais de formatação da ABNT (Associação Brasileira de Normas Técnicas).
3.8 No resumo não deverão constar figuras, quadros, tabelas ou referências.
3.9 As informações contidas no resumo são de inteira responsabilidade dos autores, respondendo civil ou criminalmente em caso de plágio, informações incorretas, entre outros.


4. DA SELEÇÃO DE RESUMOS
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4.1 Uma vez que o número de trabalhos inscritos exceda 15 produções na área de urgência e emergência, e 10 produções nas outras áreas, haverá seleção dos trabalhos a serem apresentados. Tal seleção será realizada pela Comissão Avaliadora com base nos seguintes critérios:

	Critérios de avaliação dos resumos

	Item avaliado

	Continente
	Nota

	Título
	Relação com o trabalho, representando-o de forma clara e concisa.
	0 a 10

	Tema
	Nível de profundidade e relevância do tema abordado, bem como originalidade da abordagem.
	0 a 10

	Introdução

	Abordagem ampla do trabalho apresentado; justificativa coerente; qualidade de argumentação científica.
	0 a 10

	Objetivos
	Objetivos gerais e específicos pertinentes e coerentes com a proposta do trabalho.
	0 a 10

	Materiais e Métodos
(exceto para Relato de caso)
	Descrição sobre o tipo de delineamento, locais de coleta, metodologia estatística. Eficiência do método; aplicação real na pesquisa; exequibilidade e capacidade analítica.
	
0 a 10

	Resultados
(exceto para Relato de caso)
	Apresentação e relevância dos dados atingidos com a pesquisa.
	
0 a 10

	Relato do caso
(apenas para Relato de caso)
	Presença de história clínica, exame físico e exames complementares adequados. Prioridade e singularidade do relato.
	
0 a 10

	Discussão
(apenas para Relato de caso)
	Capacidade de descrição de dados da literatura e comparação com o caso relatado.
	
0 a 10

	Conclusão
	Capacidade de síntese do conteúdo exposto, com os respectivos desfechos.
	0 a 10



4.2 A nota final será composta pela média das notas obtidas em cada item.
4.3 Dependendo do tipo do estudo, alguns critérios serão substituídos por critérios que sejam mais adequados para a avaliação, de forma que não haja prejuízo na nota de nenhum trabalho. 
4.4 Serão selecionados os trabalhos com as maiores notas em cada área, até o limite máximo de trabalhos por área. 
4.5 Os resultados sobre a seleção serão divulgados pela Comissão de Seleção de Trabalhos Científicos no dia 03 de agosto de 2018 através de e-mail enviado aos autores principais dos trabalhos selecionados e pelo site oficial do evento. 

5. ÁREAS TEMÁTICAS
Os trabalhos devem estar classificados em uma das 5 (cinco) áreas temáticas: 
· Urgência e Emergência
· Clínico
· Cirúrgico
· Ensino em saúde
· Saúde pública


6. DA NORMATIZAÇÃO DOS PÔSTERES E APRESENTAÇÃO
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6.1 O apresentador/autor do pôster participará da sessão de apresentação, em presença dos avaliadores e do público interessado. 
6.2 O pôster deverá ter 90 cm de largura por 1,20 cm de altura. O título deve estar escrito em letras maiúsculas e centralizado. Abaixo do título (deixando uma linha de espaçamento) deverá estar o nome dos autores, separados por ponto e vírgula, identificando por asterisco o nome do apresentador. 
6.3 O título do trabalho no pôster deve ser idêntico ao título do resumo submetido.
6.4 As respectivas instituições de origem dos autores deverão ser citadas
6.5 Estruturação do pôster:
· Introdução - visão geral do trabalho, com conteúdo teórico que dê embasamento ao mesmo. Também deve conter a justificativa. 
· Objetivo – finalidades do trabalho.
· Materiais e Métodos – procedimentos de obtenção de análise dos resultados. Caso tenha sido realizada Análise Estatística, deve-se explicitar os tipos de cálculos utilizados e, em caso de resenhas, é necessário conter a fonte do material (exceto para relato de caso).
· Resultados – apresentação dos dados obtidos. É permitido o uso de tabelas e gráficos.
· Conclusões – confirmação ou discordância dos objetivos do trabalho.
· Referências – no mínimo 3 (três) referências bibliográficas segundo as normas atuais da ABNT.
6.6 Cada pôster será exposto no dia 19 de agosto de 2018. Deverá ser protocolada a entrega dos mesmos na Secretaria do Evento nos dias 17 e 18 de agosto durante o período do congresso, e no dia 19 de agosto até às 13:00 horas. 
6.7 Os apresentadores serão responsáveis pela colocação e retirada de seu pôster, com auxílio da Comissão.
6.8 A apresentação do Pôster será realizada no dia 19 de agosto de 2018, a partir das 13h30 horas. 
6.9 O apresentador, devidamente identificado no ato da inscrição, disporá de no máximo 10 (dez) minutos para apresentação de seu trabalho para os avaliadores e terá 5 (cinco) minutos para responder eventuais perguntas.
6.10 Não será permitido que o trabalho seja apresentado pelo orientador ou qualquer pessoa que não o autor identificado na submissão (exceto em casos de doença ou ordem judicial com apresentação de atestado médico ou declaração judicial, respectivamente).
6.11 Caso o apresentador do pôster não esteja presente no momento da apresentação, o trabalho será automaticamente eliminado da premiação. 
6.12 Cada trabalho será avaliado por 2 (dois) avaliadores.
6.13 Não será permitida a intervenção dos orientadores durante a apresentação do trabalho. 


7. DA PREMIAÇÃO
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7.1 Será selecionado o trabalho de maior nota de cada uma das 5 (cinco) áreas temáticas. A premiação será conferida aos 3 (três) trabalhos que alcançarem as maiores notas oferecidas pelos membros da Comissão Avaliadora dentre os 5 (cinco) trabalhos pré-selecionados.
7.2 Os avaliadores atribuirão notas finais de 0 a 100 pontos a quesitos previamente estabelecidos e será considerado vencedor o trabalho que receber a maior pontuação na avaliação dos seguintes critérios somados e totalizados:
	Critérios de avaliação holística dos pôsteres

	Item avaliado

	Continente
	Nota

	
Tema
	Nível de profundidade e relevância do tema abordado, bem como originalidade da abordagem.
	
0 a 10

	
Elaboração e Layout do pôster
	Qualidade do conteúdo em todos os seus aspectos (clareza dos textos, utilização de imagens, gráficos, respeito à normatização pré-estabelecida, entre outros).
	
0 a 10

	
Introdução
	Abordagem ampla do trabalho apresentado; justificativa coerente; qualidade de argumentação científica.
	
0 a 10

	Objetivos
	Objetivos gerais e específicos pertinentes e coerentes com a proposta do trabalho
	0 a 10

	Métodos e Materiais (exceto para relato de caso)
	Eficiência do método; aplicação real na pesquisa; exequibilidade e capacidade analítica.
	
0 a 10

	Resultados (exceto para relato de caso)
	Apresentação e relevância dos dados atingidos com a pesquisa
	
0 a 10

	Relato do caso (apenas para relato de caso)
	Presença de história clínica, exame físico e exames complementares adequados. Prioridade e singularidade do relato
	
0 a 10

	Discussão (apenas para relato de caso)
	Capacidade de descrição de dados da literatura e comparação com o caso relatado
	
0 a 10

	Conclusão
	Capacidade de síntese do conteúdo exposto, com os respectivos desfechos.
	0 a 10

	
Defesa
	Capacidade de responder objetiva e satisfatoriamente todos os questionamentos ao final da apresentação
	
0 a 10

	
Domínio do tema
	Nível de conhecimento sobre o tema e habilidade para abordar o conteúdo apresentado
	
0 a 10

	Comunicação
	Articulação do vocabulário, gesticulação e postura do apresentador
	0 a 10



7.3 Dependendo do tipo do estudo, alguns critérios serão substituídos por critérios que sejam mais adequados para a avaliação, de forma que não haja prejuízo na nota de nenhum trabalho. 
7.4 Havendo empate, a Comissão Avaliadora definirá os ganhadores em reunião após a apuração das notas, definindo por critérios próprios a nova colocação dos candidatos.
7.5 Não serão aceitos para concorrer ao prêmio trabalhos que tiverem entre os seus autores membros da Comissão Organizadora do V Congresso de Urgência e Emergência do Centro Oeste Paulista.
7.6 Os prêmios são intransferíveis e destinados aos autores dos trabalhos vencedores.
7.7 Os 3 (três) primeiros colocados receberão um certificado de menção honrosa, constando sua classificação final, além do certificado de apresentação. A premiação dos 3 (três) primeiros colocados será divulgada posteriormente.
7.8 Todos os trabalhos apresentados durante o evento receberão certificado de apresentação, sendo emitido apenas um certificado para cada trabalho apresentado.
